
臺中市立圖書館
學生公共服務網站
操作說明



課程大綱

1. 如何加入學生志工

• 註冊流程、啟用帳號

2. 如何查詢帳號狀態及修改資料

• 查詢帳號審核狀態、修改個人資料及變更分館

3. 如何排班

• 線上排班、我的班表、列印時數證書

4. 如何簽到/簽退

• 線上簽到/簽退、簽到/簽退紀錄



如何加入學生志工



如何加入學生志工-1

• 點選網站最上方的【規章辦法】

• 點選標題【圖書館學生公共服務
守則】閱讀守則內容
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如何加入學生志工-2

• 未滿18歲之學生，請於閱讀規章辦法後，點擊下方檔案【市圖學生
公共服務家長同意書】進行下載

• 填寫內容後，於註冊成為學生志工時，需再進行上傳
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如何加入學生志工-3

• 網站上方點選【報名公共服務】註冊成為學生志工
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如何加入學生志工-4

閱讀服務守則，勾選我已詳細閱讀，
再點擊【我已詳細閱讀】按鈕
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如何加入學生志工-5

• 輸入相關資料，注意(必填)為必填項目
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如何加入學生志工-6
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填寫完成後，請點擊【選擇檔案】，
上傳已填寫完成的家長同意書

未滿18歲之學生，若稍早尚未下載填
寫家長同意書，可再於此處點擊下載



如何加入學生志工-7

資料填寫完成後，點選【確認送出】
帳號要等候圖書館員啟用帳號後才可使用
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如何加入學生志工-8

• 當圖書館員啟用帳號後，學生於註冊時填寫申請的信箱內會收到帳號啟用信件

點擊此連結即可開啟學生公共服務的網站
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如何查詢帳號狀態及修改資料



如何查詢帳號狀態-1
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• 將滑鼠停留在【個人資料】的選單上方
• 點選第二層選單【報名進度查詢】



如何查詢帳號狀態-2
第12頁

• 輸入姓名、生日及驗證碼，點擊【確認送出】



如何查詢帳號狀態-3

• 頁面上方會顯示您的姓名及生日
• 欲服務館別：在館別的後方(下圖紅框處)會顯示帳號的審核狀態。
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若帳號審核為不通過，
也會直接顯示不通過原因



如何修改個人資料-1
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• 將滑鼠停留在【個人資料】的選單上方
• 點選第二層選單【修改個人資料】



如何修改個人資料-1
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• 輸入姓名、生日及驗證碼，點擊【確認送出】



如何修改個人資料-2

• 在各分館的後方也會顯示申請分館的帳號審核狀態
• 除了姓名及生日，其餘個人資料、服務館別皆可於該單元進行調整
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如何修改個人資料-3

• 如館別顯示為紅字，表示該分館有已排班且尚未值勤的情況，
則該館別無法進行變更
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如何修改個人資料-4

• 修改完成後，輸入驗證碼點擊【確認送出】即可變更成功
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如何排班



如何排班-1

• 收到帳號啟用通知信件後，
開啟信件連結網址跳轉至學生公共服務的【線上排班】單元
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如何排班-2

• 輸入姓名、出生年月日及驗證碼以進行登入
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如何排班-3

閱讀服務守則，勾選我已詳細閱讀，
再點擊【我已詳細閱讀】按鈕
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如何排班-4

• 點擊要上的日期班別

選定日期班別後，確認班別資訊無
誤後，點選【我要排班】
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如何排班-5

• 排班完成後，點選網站上方單元【我的班表】
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於此頁面可查看目前已排的班別



列印時數證書

• 於【我的班表】單元，選擇要列印時數證書的館別、服務的時
間段，點擊【列印時數證書】即可列印
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選擇館別及時間區間後，
點擊此按鈕，可跳轉列印頁面。



時數證書說明

• 起始日：上個頁面選擇的起始時間
• 截止日：上個頁面選擇的截止時間
• 分館：上個頁面選擇的館別
• 另需注意時數認證僅計算及保留服務時
數一年(從報名後第一次排班日起算)
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如何簽到/簽退



如何簽到/簽退-1

• 網站上方的【線上簽到/簽退】單元，可於線上進行簽到/簽退
• 輸入出生年月日登入
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如何簽到/簽退-2

• 在允許簽到/簽退的時間內，點擊按鈕進行【簽到】/【簽退】
• 允許簽到退的時間為班別時間前後30分鐘

點擊此按鈕進行
【簽到】。
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如何簽到/簽退-3

• 網站上方點選【簽到/簽退紀錄】，可查看到簽到/簽退的紀錄

簽到/簽退的時間會
顯示於此
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